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Уважаемый кандидат. Предлагаем Вам заполнить нашу анкету.

Компания гарантирует конфиденциальность предоставленной Вами информации.

Мы обязуемся не передавать полученные данные третьим лицам без Вашего согласия.

Отвечайте точно и конкретно, учитывая формулировку вопроса. 

В графах, требующих Вашего подтверждения, ставьте знак «+» или «V».
Компания оставляет за собой право проверить достоверность сведений, приведенных в анкете

ДОЛЖНОСТЬ
	


ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Дата рождения
	Место рождения
	Семейное положение
	Наличие и возраст детей
	Жилищные условия (аренда, собств жилье, с родствен)

	
	
	
	
	


	Паспортные данные
	Серия, номер
	
	    Гражданство
	

	1. 
	Идентификационный (личный) номер
	

	
	Наименование органа, выдавшего паспорт
	


	Контактный телефон
	

	E-mail
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Сведения о воинском учете
	


Близкие родственники (жена, муж, отец, мать, братья, сестры, дети)
	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год и место рождения
	Место работы, должность
	Адрес местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Наличие водительского удостоверения, стаж вождения
	

	Наличие автомобиля (марка)
	

	Принадлежность к политическим партиям, общественным объединениям  и т.п. (если да, то указать к каким именно)
	

	Судимости, административные взыскания
	


ОБРАЗОВАНИЕ
	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения
	Специальность

по диплому
	Форма обучения (очная, заочная, вечерняя. удаленная)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (специализированные курсы, курсы повышения квалификации) 
	Год обучения
	Наименование учебного заведения
	Название курса
	Продолжительность

	
	
	
	

	
	
	
	


ВЛАДЕНИЕ ИНОСТРАННЫМИ ЯЗЫКАМИ, НАВЫКИ РАБОТЫ НА КОМПЬЮТЕРЕ
	Укажите язык
	Уровень владения (от 1 до 5, где 5 самый высокий балл)


	Программные продукты
	Уровень владения                                                    (от 1 до 5, где 5 самый высокий балл)

	
	устно
	письменно
	
	

	
	
	
	WORD
	

	
	
	
	Excel
	

	
	
	
	Aссess
	

	
	
	
	1C:
	

	
	
	
	Другое:
	

	Дополнительные навыки
	


ОПЫТ РАБОТЫ

Начиная с ПОСЛЕДНЕГО места работы, укажите реальный профессиональный опыт (в том числе, без записи в трудовой книжке).
	(1) Название организации
	
	период

работы
	
	кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	Сфера

деятельности 
	
	Основные должностные обязанности:



	Должность
	
	

	Зарплата: размер, система
	
	

	Причины 

увольнения
	
	

	

	(2) Название организации
	
	период

работы
	
	кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	Сфера

деятельности 
	
	Основные должностные обязанности:



	Должность
	
	

	Зарплата: размер, система
	
	

	Причины 

увольнения
	
	


	(3) Название организации
	
	период

работы
	
	общее кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	Сфера

деятельности 
	
	Основные должностные обязанности:



	Должность
	
	

	Зарплата: размер, система
	
	

	Причины 

увольнения
	
	

	

	(4) Название организации
	
	период

работы
	
	общее кол-во работников
	
	кол-во подчинённых
	

	Сфера

деятельности 
	
	Основные должностные обязанности:



	Должность
	
	

	Зарплата: размер, система
	
	

	Причины 

увольнения
	
	


РЕКОМЕНДАЦИИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ
	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ  ИНФОРМАЦИЯ:
Отметьте, что Вам не нравилось (не нравится) на Вашем последнем месте  работе:

	
	Низкая зарплата

	
	Неудовлетворительный психологический климат в коллективе

	
	Невысокий уровень организации дела

	
	Сложные отношения с руководством

	
	Нет перспективы должностного роста

	
	Чрезмерно высокие требования руководства

	
	Сверхурочная работа

	
	Что-то другое


Сферы деятельности, в которых Вы имеете опыт работы:
	Производство
	
	Общепит
	

	Услуги
	
	Строительство
	

	Оптовая торговля
	
	Транспорт
	

	Розничная торговля
	
	Прочие (укажите какие)
	

	Издательство
	
	Индивидуальный предприниматель
	


	 Ваши хобби, увлечения:
	

	 Укажите  Ваши наиболее сильные стороны как личности  
	

	Опишите наиболее приемлемый для Вас распорядок рабочего дня:  
	

	Что для Вас самое главное при выборе  работы?

	

	Что у вас отбивает желание работать?
	

	Укажите Ваши пожелания по условиям оплаты труда

	Размер заработной платы, укажите в бел.рублях.
	Желаемая система оплаты труда (выберите 1 - 2 варианта)

	Минимальный, на испытательный срок
	
	оклад
	
	процент
	

	Желаемый, после испытательного срока
	
	оклад+премия
	
	оклад+процент
	


	Имеете ли Вы дополнительные источники дохода? (если да, то указать, какие именно)

Укажите, какую долю времени, по отношению к основному рабочему времени, Вы хотели бы затрачивать на:

(отметьте один из вариантов % для каждого из перечисленных аспектов)

	Сверхурочную работу
	Командировки
	Обучение

	0%
	10%
	30%
	50%
	70%
	0%
	10%
	30%
	50%
	70%
	0%
	10%
	30%
	50%
	70%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Когда Вы готовы приступить к работе?
	


Дополнительная информация (то, что Вы хотите добавить о себе)
   Дата заполнения анкеты                «_____»________________  201__г.                                                                          












Фотография








